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RESOLUCAO PLENARIA 009/2021

CONSIDERANDO a necessidade de retificagdo de erros formais na Resolucdo Plendria
008/2021;

O PLENARIO DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO PARA, no uso de suas atribuigdes
legais previstas na Lei Estadual n°. 6063 de 25 de Julho de 1997, combinada com a Lei n° 8934
de 18 de novembro de 1994, regulamentada pelo Decreto n® 1.800 de 30 de Janeiro de 1996, e,

RESOLVE:
Art. 1° A Resolucao Plenaria n® 008/2021 passa a vigorar com as seguintes alteracoes:

“Art. 1° A Junta Comercial do Estado do Para - JUCEPA, com personalidade
juridica de direito publico e prazo indeterminado, criada pelo Decreto Imperial n°
6.384, de 30 de novembro de 1876, transformada em entidade autarquica pela Lei
Estadual n° 4.414, de 24 de outubro de 1972, regulada pela Lei Estadual n® 6.063,
de 25 de julho de 1997, possui autonomia administrativa, financeira e patrimonial.
Paragrafo unico. A JUCEPA subordina-se tecnicamente ao Departamento Nacional
de Registro Empresarial e Integracio - DREI, integrante do Ministério da
Economia, ¢ se vincula administrativamente a Secretaria de Desenvolvimento
Econdémico, Mineragdo e Energia, gozando dos privilégios e isengdes da Fazenda
Estadual.

VII — prestar ao Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragdo -
DREI, as informagdes necessarias.

Art. 2° Ficam renumerados os incisos dos arts. 16, 17, 18, 22, conforme Anexo 1.
Art. 3° Ficam renumerados os paragrafos do art. 105, V, conforme Anexo I.

Art 4° Republique-se a Resolugdo Plenaria n® 008/2021, conforme Anexo I, com as alteragdes
aqui implementadas.

Art 5° Esta Resolugd@o passa a viger na data da sua publicacdo no Diario Oficial.

Plenario da Junta Comercial do Estado do Pard em 31 de agosto de 2021.
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ANEXO 1

Regimento Interno da Junta Comercial do Estado do
Para.

TITULO I
DO FUNCIONAMENTO

CAPITULO I
Da natureza Juridica

Art. 1° A Junta Comercial do Estado do Para - JUCEPA, com personalidade juridica de
direito publico e prazo indeterminado, criada pelo Decreto Imperial n° 6.384, de 30 de novembro
de 1876, transformada em entidade autarquica pela Lei Estadual n® 4.414, de 24 de outubro de
1972, regulada pela Lei Estadual n° 6.063, de 25 de julho de 1997, possui autonomia
administrativa, financeira e patrimonial.

Paragrafo unico. A JUCEPA subordina-se tecnicamente ao Departamento Nacional de
Registro Empresarial e Integragdo - DREI, integrante do Ministério da Economia, e se vincula
administrativamente a Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Mineragdo e Energia, gozando
dos privilégios e isen¢des da Fazenda Estadual.

CAPITULO I
Da Sede e da Jurisdi¢ao

Art. 2° A JUCEPA tem sede e foro na cidade de Belém e jurisdicdo em todo o territorio
do Estado do Para.

Parédgrafo tinico. A JUCEPA poderé desconcentrar atividades, exclusivamente, através de
unidades proprias ou mediante convénio com oOrgdos da administragdo direta, autarquias e
fundagdes publicas ou entidades privadas sem fins lucrativos nos municipios do Estado do Para.

CAPITULO III
Das finalidades

Art. 3° A JUCEPA tem como finalidades:
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I - executar e administrar, no Estado Do Pard, os servigos de Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins, segundo o disposto na Lei federal n® 8.934, de 18 de
novembro de 1994;

IT - fomentar, simplificar e facilitar o registro e legalizacdo de empresarios e de pessoas
juridicas, segundo o disposto na Lei Complementar federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, ¢
na Lei Federal n° 11.598, de 03 de dezembro de 2007, em consonancia com as politicas publicas
de desenvolvimento econdmico do Estado;

IIT — atuar como integrador estadual da Rede Nacional para a Simplificacdo do Registro
e da Legalizacdo de Empresas e Negdcios — REDESIM; e

IV - colaborar com as politicas publicas de desenvolvimento economico do Estado.

Art. 4° No cumprimento das finalidades deve a JUCEPA:

I - executar os servicos de registro de empresario, empresa individual de
responsabilidade limitada, sociedade empresaria e sociedade cooperativa, neles compreendidos:

a) o arquivamento dos atos relativos ao empresario e a empresa individual de
responsabilidade limitada e a constituicdo, alteracdo, dissolugdo e extingdo de sociedade
empresaria ¢ de sociedade cooperativa, das declaragdes de microempresas e empresas de pequeno
porte, bem como dos atos relativos a consorcios e grupo de sociedades de que trata a lei de
sociedade por agoes;

b) o arquivamento dos atos concernentes a sociedades empresarias estrangeiras
autorizadas a funcionar no Pais;

¢) o arquivamento de atos ou documentos que, por determinagdo legal, seja atribuido ao
Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins e daqueles que possam interessar ao
empresario, a sociedade empresaria ou a sociedade cooperativa,

d) a autenticagdo dos instrumentos de escrituragdo dos empresarios, empresas
individuais de responsabilidade limitada, das sociedades empresarias, das sociedades
cooperativas registradas e dos agentes auxiliares do comércio, nos termos de lei especifica;

e) a emissdo de certiddoes dos documentos arquivados;

II - aprovar a tabela de pregos de seus servigos;

III - processar, em relagdo aos agentes auxiliares do comércio:

a) a habilitagdo, nomeacao, matricula e seu cancelamento de tradutores publicos e
intérpretes comerciais;

b) a matricula e seu cancelamento de leiloeiros, trapicheiros e administradores de
armazéns gerais;

¢) apurar as infragdes cometidas, instaurando os respectivos processos administrativos
para aplicacdo das penalidades.

IV - elaborar as normas de carater administrativo necessarias ao fiel cumprimento das
normas legais e regulamentares;

V - expedir carteiras de exercicio profissional para empresarios e titulares de empresa
individual de responsabilidade limitada, agentes auxiliares do comércio, administradores de
sociedade empresaria ou sociedade cooperativa inscritas no Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins;

VI - proceder ao assentamento dos usos e praticas mercantis;

VII - prestar ao Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragdo - DREI,
as informagoes necessarias.
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a) a organizagdo, formacgdo e atualizagdo do cadastro nacional das empresas mercantis
em funcionamento no Pais;

b) a realizacdo de estudos para o aperfeicoamento dos servigos de Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins;

¢) ao acompanhamento e a avaliagdo da execucao dos servigos de Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins;

d) a catalogacao dos assentamentos de usos e praticas mercantis procedidos;

VIII - organizar, formar, atualizar e auditar, observadas as instru¢des normativas do
DREI, o Cadastro Estadual de Empresas Mercantis - CEE, integrante do Cadastro Nacional de
Empresas Mercantis - CNE;

IX - recolher os valores relativos aos pregos publicos devidos por seus servigos;

X — integrar a execugdo dos servicos a que se refere o inciso I deste artigo aos prestados
por orgdos e entidades responsaveis pelo registro e legalizacdo de empresarios e de pessoas
juridicas, em cumprimento as diretrizes e procedimentos para a simplificacdo e integracdo do
processo estabelecidos na Lei Complementar federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, ¢ na Lei
federal n° 11.598, de 03 de dezembro de 2007, observadas as resolu¢cdes do Comité para Gestao
da Rede Nacional para a Simplificacdo do Registro e da Legalizagdo de Empresas e Negocios;

XI - desenvolver:

a) manter, hospedar e publicar os instrumentos criados em cumprimento da Lei
Complementar federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, ¢ da Lei federal n® 11.598, de 03 de
dezembro de 2007, para a implantagdo da Rede Nacional para a Simplificacdo do Registro ¢ da
Legalizagdo de Empresas e Negocios — REDESIM, observadas as resolugdes do Comité para
Gestdo da Rede Nacional para a Simplificagdo do Registro e da Legalizagio de Empresas e
Negocios;

b) apoiar estudos e pesquisas a partir de suas bases de dados cadastrais, de forma a criar
informacgodes sobre aspectos economico-financeiros das atividades empresariais, com a finalidade
de subsidiar a formulagdo de politicas de desenvolvimento econdmico e social do Estado;

¢) manter e hospedar o Cadastro Integrado de Empresas, com o objetivo de consolidar as
informacdes dos cadastros de empresarios e pessoas juridicas mantidas pelos 6rgaos e entidades
da Administragdo Publica Estadual, com a fungdo de unificar as consultas publicas e servir como
instrumento de integracdo entre os respectivos sistemas;

d) atuar como Central de Atendimento Empresarial Integrador Pard Facil, com
competéncias definidas na lei 11.598/2007;

e) presidir o SGSIM/PA — Subcomité Gestor da Rede Nacional para Simplificacdo do
Registro e da Legalizagdo de Empresas e Negocios;

f) desenvolver, manter, hospedar e publicar o integrador estadual da Redesim.

XII — manter cursos de preparacdo, treinamento e reciclagem para formacgdo e
aperfeicoamento do Quadro de Pessoal da JUCEPA;

XIII — realizar, diretamente ou por meio de terceiros, semindrios, coOngressos,
treinamentos e cursos, na area de sua atuagao.
CAPITULO IV

Das Diretrizes Especificas dos Processos e Servicos

ENDERECO: Av. Magalh&es Barata, 1234 - Sao Bras - Belem/PA | 66060-670 FONE: (091) 3217-5800
FAX: (091) 3217-5840 E-MAIL: jucepa@jucepa.pa.gov.br SITE: www.jucepa.pa.gov.br



WJUCEPA WA YPARA

MERCIAL DO ESTADO DO PARA

POR TODO O PARA

Art. 5° Para o cumprimento das finalidades previstas nos incisos X e XI do artigo 4°
deste Regulamento, os processos relacionados a constitui¢do, alteragdo e baixa de empresarios
individuais, empresas individuais de responsabilidade limitada, sociedades empresarias e
sociedades cooperativas, assim como os servigos a eles correlatos na JUCEPA, observardo as
seguintes diretrizes especificas:

I — incorporar, gradualmente, automacdo intensiva, alta interatividade e integra¢do dos
processos e procedimentos dos orgdos e entidades responsaveis pela concessdo da existéncia
legal, inscri¢des tributarias, alvards de funcionamento e demais licencas que possibilitam o
registro e legalizagdo com vistas ao funcionamento de empresas e negocios;

IT — integrar, gradualmente, os processos, procedimentos € instrumentos em Sistema
Integrado de Licenciamento estadual;

IIT — implantar, gradualmente, a virtualiza¢do do atendimento aos usuarios, por meio de
instrumentos e formulérios padronizados e disponibilizados na Internet mediante o uso, por todos
os intervenientes, de certificado digital valido, de acordo com a legislagdo entdo vigente;

IV — assegurar simplicidade e rapidez, de forma a que se possa registrar e legalizar em
curtissimo prazo e, quando o processo estiver totalmente integrado, mediante um Unico
atendimento;

TITULO III
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 6° A estrutura organizacional da JUCEPA compreende:
§1° Orgio deliberativo

I — Superior - Plenario

IT — Inferior - Turma de vogais

§2° Estrutura basica:

I — Presidéncia

a) Procuradoria

IT — Vice-presidéncia

IIT — Secretaria Geral

a) Ouvidoria;

b) Nucleo de Recursos Tecnoldgicos;

¢) Nucleo de Monitoramento e Controle Interno
IV — Diretoria Administrativa e Financeira

a) Gerencia de Finangas e Contabilidade

b) Gerencia de Apoio Administrativo

¢) Gerencia de Gestao de Pessoas

d) Assessoria de Administragao de Contratos
V — Diretoria do Registro Mercantil

a) Gerencia de Registro Mercantil

b) Coordenadorias Regionais

c) Assessoria Regional

ENDERECO: Av. Magalh&es Barata, 1234 - Sao Bras - Belem/PA | 66060-670 FONE: (091) 3217-5800
FAX: (091) 3217-5840 E-MAIL: jucepa@jucepa.pa.gov.br SITE: www.jucepa.pa.gov.br



w2JUCEPA A YPARA

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO PARA

POR TODO O PARA

Paragrafo unico. Poderdo ser implantadas nos municipios do Estado do Pard Unidades
Desconcentradas de Servigos, conforme a conveniéncia ¢ oportunidade, através de convénios e
parcerias institucionais, publicas e/ou privadas.

TITULO IV
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

CAPITULO I
Orgaos de Deliberacao Superior

Secao 1
Do Plenario

Art. 7° O plenario serd composto pelo minimo de 11 vogais, nomeados com seus
respectivos suplentes pelo Governador do Estado, respectivamente membros representantes das
entidades:

I. Associacdo Comercial do Para;

II. Conselho Regional de Economia do Par4;

III. Conselho Regional de Contabilidade do Par3;
IV. Conselho Regional de Administragao;

V. Ordem dos Advogados do Brasil — Secao Par3;
VI. Federagao das Industrias do Estado do Para;

VIL Federa¢ao do Comércio do Estado do Para;
VIIIL. Federagdo da Agricultura do Estado do Par4;
IX. Unido;

X. Federagdo das Micro e Pequenas Empresas do Estado do Para;
XI. Federagao das Camaras de Diretores Lojistas do Estado do Para.
Paragrafo tinico: O vogal representante da Unido serd nomeado pela autoridade federal
competente.
Art. 8° Sao atribui¢des do Plenario:
I —julgar:
a) os recursos interpostos das decisdes definitivas, singulares ou colegiadas;
b) as dentncias sobre irregularidades praticadas por leiloeiros publicos oficiais e
tradutores publicos e intérpretes comerciais.
II — deliberar, por proposta do Presidente, sobre:
a) a criacao de Unidades Descentralizadas;
b) as proposicoes de perda de mandato de Vogal ou suplente;
¢) o valor da caugdo fixada para os leiloeiros publicos oficiais;
d) o assentamento de usos e praticas mercantis.

’ CAPITULO I
Orgaos de Deliberagao Inferior
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Secao I
Das turmas de vogais

Art. 9° Os Vogais serdo distribuidos por Turmas de trés membros cada uma, com
exclusdo do Presidente e do Vice-Presidente.

Art. 10. Sao atribui¢des das Turmas:

I - julgar, originariamente, os pedidos de arquivamento dos atos sujeitos ao regime de
decisdo colegiada;

IT - julgar os pedidos de reconsideracdo de seus despachos.

IIT — a baixa de processo de sua competéncia em diligéncia;

IV — o cumprimento e a determinagdo do cumprimento das normas legais e executivas,
bem como das deliberagdes do Plenario.

Secao 11
Decisoes singulares

Art. 11. A fun¢do deliberativa primaria singular serd exercida pelo presidente, servidor
publico ou vogal designado por este.

Paragrafo tinico - Cabera decisdo singular em processo cujos atos proprios do Registro
Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins ndo estejam previstos no art. 50 do
DECRETO N° 1.800, DE 30 DE JANEIRO DE 1996.

CAPITULO I
Orgaos de Dire¢cao Executiva

Secao 1
Da presidéncia

Art. 12. A Presidéncia ¢ o 6rgdo superior de direcdo e representagdo que coordena,
supervisiona, controla e decide sobre as atividades da JUCEPA.

Art. 13. O Presidente tem as seguintes competéncias:

I - exercer a dire¢ao superior da JUCEPA, coordenando as atividades de planejamento,
or¢amento ¢ modernizagdo, bem como gerir as atividades de administragdo financeira e contabil,
recursos humanos e logisticos, necessarios a consecucao de suas atividades;

IT - admitir, distribuir, dispensar, promover, aplicar penalidades e praticar todos os
demais atos de administragao de pessoal da JUCEPA, podendo delegar;

IIT - representar a JUCEPA judicial e extrajudicialmente;

IV — convocar para o exercicio e dar posse aos Vogais e suplentes, nos termos da
legislacdo aplicavel;

V — aprovar a pauta, convocar e presidir as sessoes do Plenario de Vogais;

VI - julgar, originariamente, os atos de Registro Publico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins, sujeitos ao regime de decisdo singular;

VII - determinar o arquivamento de atos, mediante provocacdo dos interessados, nos
pedidos ndo decididos nos prazos previstos na legislagao federal;

VIII - designar:
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a) Vogal, servidor ou integrante habilitado do Quadro de Pessoal da JUCEPA para
proferir decisdes singulares;

b) substituto para representar a JUCEPA na hipotese de impedimento concomitante com
o do Vice-Presidente;

¢) Vogal ou convocar suplente, e, ainda, designar servidor ou integrante do Quadro de
Pessoal da JUCEPA para a autenticagdo de instrumentos de escrituracao mercantil;

IX - receber, instruir € encaminhar ao Governador do Estado impugnag¢do a nomeacao de
Vogal ou suplente;

X - velar pelo fiel cumprimento das normas legais e executivas;

XI - submeter ao exame e a deliberacdo do Plenario de Vogais propostas sobre:

a) a criacao de Unidades Desconcentras de Servigos;

b) as proposicdes de perda de mandato de Vogal ou suplente;

¢) o valor da caugdo fixada para os leiloeiros publicos oficiais;

d) o assentamento de usos e praticas mercantis.

XII - cumprir e fazer cumprir as deliberagdes do Plendrio de Vogais;

XIII - emitir normas gerais, no ambito da JUCEPA, observada a legislacdo aplicavel;

XIV - despachar os recursos, indeferindo-os liminarmente nos casos previstos na
legislacao federal;

XV - abrir vista a parte interessada e a Procuradoria e designar Vogal Relator nos
processos de recurso ao Plenario;

XVI - encaminhar a Procuradoria os processos € matérias que tiverem de ser submetidos
ao seu exame e parecer, podendo delegar;

XVII - compor as Turmas de Vogais;

XVIII - assinar carteiras de exercicio profissional;

XIX - nomear e proceder a matricula de tradutores publicos e intérpretes comerciais,
bem como proceder a matricula de leiloeiros e seus prepostos, observada a legislagdo pertinente;

XX — receber dentncias e reclamagdes, decidindo sobre sua admissibilidade,
determinando a abertura da instauragcdo do processo de sindicancia ou disciplinar quando for o
caso;

XXI - celebrar convénios e contratos, acordos, ajustes € outros instrumentos congéneres
com entidades publicas e privadas, podendo delegar;

XXII - criar comissdes ndo permanentes e grupos de trabalho;

XXIII - aprovar a realiza¢do de cursos, seminarios, congressos ¢ atividades similares;

XXIV - apresentar anualmente ao Departamento Nacional do Registro do Comeércio
relatorio do exercicio anterior;

XXV - apresentar ao Plenario de Vogais os precos publicos a serem cobrados e
estabelecidos em tabela;

XXVI - avocar, de modo geral ou em casos especiais, as atribuicdes ou competéncias
das unidades, Secretarios, Diretores ou dos demais integrantes subordinados do Quadro de
Pessoal da JUCEPA.

XXVII - definir e disseminar politicas, estratégias e diretrizes que norteardo a JUCEPA,
de acordo com a legislacdo federal especifica e, orientagdes emanadas do governo estadual.
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XXVIII - presidir o Subcomité Gestor da Rede Nacional para a Simplificagdo do
Registro e da Legalizacdo de Empresas e Negocios do Estado do Pard — SCGSIM, observadas as
competéncias DECRETO N° 246, DE 1 DE AGOSTO DE 2019.

XIX — praticar os atos que estiverem no ambito de suas competéncias ¢ de outras que
vierem a ser atribuidas por leis ou normas federais, estaduais ou distritais.

Secao 11
Da vice-presidéncia

Art. 14. Sao competéncias do Vice-Presidente:

I - substituir o Presidente em suas faltas, impedimentos e licengas;

II - efetuar correicao permanente dos servigos e do pessoal administrativo;

IIT - representar, ao Presidente, contra irregularidades de que tiver ciéncia sobre o
funcionamento da JUCEPA;

I V — promover, no exercicio das atribui¢cdes de correi¢do, as medidas necessarias ao fiel
e rigoroso cumprimento dos prazos e disposi¢des estabelecidos neste regulamento;

V - exercer atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Presidente ou pela legislagdo
aplicavel;

VI - coordenar, autorizado pelo Presidente, a atuagdo dos Vogais.

Art. 15. A atividade correicional da Vice-Presidéncia abrange:

I - verificar:

a) a regularidade das atividades desenvolvidas pelos 6rgdos da estrutura organizacional;

b) o cumprimento das obrigacdes prescritas pelos regimes e jornadas de trabalho;

IT - apurar a conduta funcional dos empregados do Quadro de Pessoal da JUCEPA e
servidores publicos em exercicio na JUCEPA, propondo sua responsabilizacdo, quando for o
caso;

III - propor medidas com o escopo de sanear irregularidades técnicas e administrativas e,
quando necessario, propor responsabilidades;

IV - acompanhar:

a) a execucao orcamentaria e financeira, nos termos da Lei n® 4.320/64;

b) as contratagdes e os convénios firmados, objetivando seu uso como instrumento de
gestao;

V - desenvolver atividades preventivas de inspegdo e correicdo de potenciais desvios,
visando ao combate de irregularidades administrativas ou praticas lesivas ao patrimonio publico;

VI — fiscalizar:

a) a legalidade e os resultados, quanto a eficicia e eficiéncia, da gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial, bem como a correta aplicagdo dos recursos financeiros;

b) as prestacdes de contas decorrentes de convénios;

¢) os procedimentos licitatdrios;

VII — apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais ou irregulares, praticados por agentes
publicos ou privados, na utilizagdo de recursos publicos da JUCEPA.

Paragrafo tnico - A atribui¢do correicional da Vice-Presidéncia serd exercida em
conjunto com a Procuradoria da JUCEPA e a Controle Interno, quando necessario.
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CAPITULO IV
Orgao de fiscalizagdo e assessoramento juridico

Art. 16. A Procuradoria, 6rgao de fiscalizagdo e assessoramento juridico compete:

I - representar o 6rgdo e prover seus interesses em qualquer juizo, instancia ou tribunal,
nas causas em que este for autor, réu, assistente, opoente, terceiro interveniente ou de qualquer
forma interessado, usando de todos os poderes contidos na cldusula “ad judicia” e dos demais
recursos legalmente permitidos, e, quando autorizado pelo Presidente, de acordo com a algada,
desistir, transigir, acordar, confessar, compromissar, receber e dar quitagao;

IT - preparar informacdes em mandados de seguranca e nas demais acdes ajuizadas
contra o 6rgao;

IIT - exercer a advocacia publica consultiva e de assessoramento juridico;

IV - elaborar atos administrativos;

V - emitir parecer juridico sobre as seguintes matérias, dentre outras:

a) licitacdes e contratos;

b) sindicancia e processos administrativos disciplinares, bem como os demais
procedimentos destes decorrentes;

¢) processo de direitos e deveres dos servidores publicos;

d) processos versando sobre interesses do 6rgdo, cujo conteudo exija apreciagao juridica;

e) processo de prestagao de contas;

VI - acompanhar e supervisionar os instrumentos para gestdo da atribuicdo de cada
orgdo, quando delegada a terceiros sob condi¢cdo conveniais e contratuais;

VII - elaborar contratos administrativos;

VIII - preparar rescisdao de contratos administrativos;

IX - minutar atos normativos de interesse do 6rgao;

X - fiscalizar o fiel cumprimento das normas legais e executivas em matéria de Registro
Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

XI - emitir parecer nos recursos dirigidos ao Plendrio e nas demais matérias de sua
competéncia;

XII - promover estudos para assentamento de usos e praticas empresariais;

XIII - participar das sessdes do Plenario e das Turmas;

XIV - requerer diligéncias e promover responsabilidades perante os o6rgdos e poderes
competentes;

XV - recorrer ao Plenario de decisdo singular ou de Turma, em matéria de Registro
Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

XVI - oficiar junto aos 6rgaos do Poder Judiciario, nas matérias e questdes relacionadas
com a pratica dos atos de Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

XVII - recorrer ao Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integracdo da
Secretaria de Governo Digital da Secretaria Especial de Desburocratiza¢do, Gestao e Governo
Digital do Ministério da Economia das decisdes do Plenario, em matéria de Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins;
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XVIII - colaborar na elaboragdo de trabalhos técnicos promovidos pelo Departamento
Nacional de Registro Empresarial e Integragdo da Secretaria de Governo Digital da Secretaria
Especial de Desburocratizagao, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.

XIX - praticar os atos que estiverem no ambito de suas competéncias e de outras que
vierem a ser atribuidas por leis ou normas federais, estaduais ou distritais.

Paragrafo Unico - A Procuradoria esta vinculada tecnicamente a Procuradoria-Geral do Estado e
sua chefia serd ocupada por ocupante de cargo de provimento efetivo de Procurador do Estado,
Procurador Autarquico ou Consultor Juridico.

~ CAPITULOV
Orgdos Administrativos

Secao I
Da Secretaria Geral

Art. 17. Sao atribui¢Oes da Secretaria Geral:

I — coordenar, fiscalizar e supervisionar o registro mercantil dos atos decididos em
regime de decisdo singular ou colegiada;

IT — coordenar, fiscalizar e supervisionar a execugoes de agoes de administracdo da Junta
Comercial;

III — apoiar o julgamento, singular ou colegiado, de atos do registro mercantil;

IV — organizar as sessOes plenarias;

V — supervisionar a tramitagdo dos recursos previstos na legislagdo relativa ao registro
mercantil, de modo a garantir o fiel cumprimento das decisoes neles proferidas;

VI — executar os demais registros de competéncia da JUCEPA definidos em lei,
incluindo o cumprimento de ordens judiciais € demais solicitagdes expedidas por autoridades
publicas, no exercicio de suas fungdes;

VII — promover a guarda dos documentos levados a registro, zelando pela sua
integridade, e certificar, para fins externos, as informagdes decorrentes;

VIII — supervisionar, controlar e fiscalizar as diretorias a ela subordinadas;

IX - exercer as demais atribui¢des que lhe forem atribuidas em leis ou em outras normas
federais ou estaduais.

X - baixar ordens de servigo, instrugdes e recomendacgdes, quando delegado pela
Presidéncia, bem como exarar despachos para execugdo e funcionamento dos servigos;

XI - apresentar estudos de viabilidade de criagdo de Unidades Desconcentradas;

XII — apresentar estudos sobre a tabela de pregos dos servicos da Junta Comercial;

XIII - visar e controlar os atos e documentos remetidos para o orgdo oficial de
publicacao;

XIV - colaborar na elaboragdo de trabalhos técnicos promovidos pelo Departamento
Nacional de Registro Empresarial e Integracdo da Secretaria de Governo Digital da Secretaria
Especial de Desburocratizaciao, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia;

XV — notificar, com até noventa dias antes do término do mandato, as entidades que
compdem o Colegiado de Vogais, para que enviem suas listas triplices, dentro do prazo legal;

Art. 18. Sao competéncias do Secretario-Geral:
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I — certificar, expedir atos ou exarar despachos para execu¢do e funcionamento dos
servicos de competéncia da Secretaria Geral;

IT — despachar com a Presidéncia e participar do Plenario, como 6rgao de execu¢ao dos
atos de registro;

IIT — apontar os processos em boa ordem para inser¢do em pauta para julgamento e
secretariar as sessoes plenarias;

IV — fazer cumprir as decisdes proferidas nos recursos;

V — controlar os prazos processuais relativos ao registro mercantil, fazendo observar os
seus termos;

VI — assinar as certiddes expedidas pela JUCEPA, podendo delegar;

VII — responder aos oficios e demais solicitagdes, no exercicio de suas fungdes, relativos
aos atos e procedimentos de registro;

VIII — apreender documentos que se apresentem como prova material de crime, com seu
sucessivo encaminhamento para a autoridade competente.

IX - coordenar e supervisionar a execucdao de relatorios das atividades e metas da
organizagao;

X - homologar as decisdes de lotacdo do quadro funcional e escala de férias dos
servidores da JUCEPA;

XI - propor a Vice-Presidéncia elogiar e/ou aplicar penas disciplinares aos servidores da
JUCEPA, observada a legislacdo pertinente;

XII - propor a Presidéncia antecipagdo ou prorrogagao do expediente normal de trabalho,
nos casos devidamente justificados;

XIII- exercer como ordenador de despesas em conjunto com a Presidéncia;

XIV - consolidar informagdes oriundas das Diretorias e Geréncias € que permitam o
acompanhamento do desempenho da JUCEPA, atendendo requisitos legais;

XV - consolidar o orcamento de acordo com as metas do planejamento estratégico e as
necessidades de manutengdo do funcionamento da JUCEPA submetendo-o a Presidéncia, para
aprovacgao;

XVI — coordenar a realiza¢ao de planejamento estratégico da entidade;

XVII - encaminhar, até o final de abril de cada ano, a relagao e a publicacao da lista dos
tradutores publicos e intérpretes comerciais ao Departamento Nacional de Registro Empresarial -
DREIL

XVIII — proferir decisdo singular em processo do registro mercantil, quando avocar
competéncia motivadamente;

XIX - praticar os atos que estiverem no ambito de suas competéncias ¢ de outras que
vierem a ser atribuidas por lei ou normas federais, estaduais ou distritais.

Secao 11
Da Diretoria Administrativa e Financeira

Art. 19. A Diretoria Administrativa ¢ Financeira, unidade de direcdo executiva
subordinada diretamente a Secretaria Geral, compete:

I - gerir os processos de suporte administrativo e financeiro, de modo a viabilizar o
cumprimento da missdo da JUCEPA;

II - transmitir as decisdes da administragao superior as suas Geréncias;
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IIT - traduzir as politicas e diretrizes gerais em linhas de agdo, adaptando a estrutura
interna aos objetivos e metas a serem atingidas;

IV - viabilizar as condigdes para a execugdo dos processos licitatorios;

V - manter articulagdo com os demais 6rgaos da administracdo estadual e as Geréncias
subordinadas, visando a integracao sistematica e o cumprimento das normas estabelecidas;

VI - propor a aplicagdo de penas de carater disciplinar aos servidores das Geréncias
subordinadas;

VII - apoiar estudos de viabilidade de criacdo referentes as Unidades Desconcentradas,
sob a coordenacdo da Secretaria Geral;

VIII - disponibilizar, relatérios das atividades pertinentes a Diretoria;

IX - apoiar estudos sobre a tabela de pregos da JUCEPA, e propor alteragdes
devidamente justificadas, quando necessdrias, sob a coordenacdo da Secretaria Geral;

X - desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribuicdes que possam vir a
surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade conforme as necessidades da area ou da
JUCEPA.

Secao 111
Da Diretoria de Registro Mercantil

Art. 20. A Diretoria de Registro Mercantil, unidade de diregdo executiva subordinada
diretamente a Secretaria Geral, compete:

I - recebimento, expedicdo, andlise, preparo e guarda de documentagdo referente ao
registro publico de empresas mercantis e atividades afins, atividades concernentes aos agentes
auxiliares do comércio, inclusive o apoio técnico a documentacao a ser submetida a deliberacao
da Presidéncia, do Plenario ou das Turmas, referente ao Registro Publico de Empresas Mercantis
e Atividades Afins;

IT - realizagdo de atividades concernentes aos Agentes Auxiliares do Comércio, inclusive
0 apoio técnico a documentagao a ser submetida a deliberacao da Presidéncia;

III - transmitir as decisoes da administragdo superior as suas geréncias;

IV - traduzir as politicas e diretrizes gerais em linhas de a¢do, adaptando a estrutura
interna aos objetivos € metas a serem atingidas;

V - manter articulagdo com os demais 6rgdos da administragdo estadual e as geréncias
subordinadas, visando a integracao sistematica e o cumprimento das normas estabelecidas;

VI — fiscalizar as condutas de carater disciplinar aos servidores das geréncias
subordinadas;

VII - apoiar estudos de viabilidade de criacao referentes as Unidades Desconcentradas,
sob a coordenacao da Secretaria Geral;

VIII - disponibilizar, relatérios das atividades pertinentes a Diretoria;

IX - apoiar estudos sobre a tabela de pregos da JUCEPA, e propor alteragdes
devidamente justificadas, quando necessdrias, sob a coordenacdo da Secretaria Geral;

X - promover, no més de margo de cada ano, o recadastramento e publicacao da relagao
de nomes dos Tradutores Publicos e Intérpretes Comerciais;

XI — promover, no més de margo de cada ano, o recadastramento e publicacdo da lista
dos leiloeiros matriculados, classificados por antiguidade;
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XII - desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribuicdes que possam vir a
surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade conforme as necessidades da area ou da
JUCEPA.

Secao IV
Da Geréncia de Finangas e Contabilidade

Art. 21. A Geréncia de Financas e Contabilidade, subordinada diretamente a Diretoria
Administrativa e Financeira, compete:

I - gerenciar os processos de planejamento, elaboracdo e execucdo dos planos
or¢amentarios e financeiros, visando dar suporte as demais unidades da JUCEPA;

Il - programar, avaliar, coordenar, acompanhar, controlar, executar e autorizar os
servigos executados por sua geréncia;

IIT - coordenar, dirigir e supervisionar os assuntos relativos a contabilidade, executando
e registrando os atos e fatos da gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial da JUCEPA;

IV - controlar o fluxo orcamentario, financeiro e contabil da JUCEPA;

V - propor alteracdes orgamentarias de acordo com a necessidade;

VI - supervisionar ¢ acompanhar a elaboracdo de empenhos, balancetes, balangos e
relatorios de gestdo fiscal e de execugdo orgamentaria;

VII - prestar outras informacdes e orientacdes relacionadas as atribuicdes da geréncia;

VIII - manifestar-se, nos processos de efetivacdo de despesas de alienacdo, cessdo ou
recebimento de bens, direitos e obrigacdes, que envolvam execucdo orcamentdria ou
extraorgamentaria, bem como definir a classificagdo contabil da despesa;

IX - acompanhar, nos 6rgdos competentes a autorizacdo dos recursos financeiros
necessarios a execucdo das metas anuais da institui¢do, ¢ as alteracdes das regulamentagdes
legais;

X - elaborar o cronograma financeiro de desembolso mensal e anual;

XI - emitir os empenhos ap6s autorizagdo das despesas;

XII - elaborar e encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira o relatério mensal
de suas atividades;

XIII - providenciar os pagamentos de pessoal, fornecedores, prestadores de servigos, e
seus encargos;

XIV - emitir ordens de pagamentos e cheques, movimentando as contas-correntes da
institui¢ao, depois de autorizado pelos ordenadores de despesas;

XV - efetuar, quando devido e mediante autorizagdo da autoridade competente, o
pagamento de diarias e/ou ressarcimentos de despesas a membros e servidores da institui¢ao;

XVI - solicitar a prestagao de contas de adiantamentos concedidos a terceiros;

XVII - elaborar a prestagao de contas da instituicdo dentro dos prazos legais;

XVIII - emitir todos os demonstrativos necessarios a consolidagao do balanco geral da
JUCEPA;

XIX - participar da elaboragdo de atos ligados as normas de execucdo orgamentaria,
financeira e contabil;
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XX - controlar, supervisionar e coordenar as atividades executadas por seus
colaboradores ao analisar, classificar e contabilizar os documentos recebidos decorrentes das
operacdes realizadas;

XXI - autorizar a transmissdo das ordens bancarias;

XXII - controlar e elaborar demonstrativos e graficos referentes a execugao orgamentaria
¢ financeira do da JUCEPA;

XXII - viabilizar e disponibilizar recursos or¢amentario/financeiro para
desenvolvimento das atividades do 6rgao;

XXIV - controlar receitas e despesas do 6rgao;

XXV - atender as auditorias externas e internas;

XXVI - prestar outras informagdes e orientagdes relacionadas as atribuigdes da geréncia;

XXVII - estudar permanentemente o sistema orcamentdrio do 6rgdo, propondo as
devidas altera¢des em fungdo de novas necessidades de atualiza¢do e aumento da eficiéncia;

XXVIII — desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribui¢des que possam vir
a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade conforme as necessidades da area ou da
JUCEPA.

Secao V
Da Geréncia de Apoio Administrativo

Art. 22. A Geréncia de Apoio Administrativo, subordinada diretamente & Diretoria
Administrativa e Financeira, compete:

I - gerenciar os processos de compra de material ¢ equipamento ¢ de execugdo de
servigo, bem como a preservacgao e guarda de patrimonio;

IT - planejar a execugdo das medidas que visem a assegurar o pleno desenvolvimento das
atividades relacionadas com a administragdo de material, compras, patrimonio, transportes e
telefonia da JUCEPA;

IIT - solicitar a instauragdo de processo licitatério ao Diretor Administrativo e
Financeiro;

IV - acompanhar a execucao dos processos de licitacao;

V - elaborar e encaminhar ao Diretor Administrativo e Financeiro o relatério mensal de
suas atividades;

VI - fiscalizar e acompanhar as atividades desenvolvidas por seus colaboradores e
interceder naquelas, sempre que necessario;

VII - cadastrar e manter atualizado o material permanente e os equipamentos adquiridos
no sistema informatizado, controlando a sua movimentacao;

VIII - providenciar o arrolamento dos bens inserviveis, através da comissdo de
patrimonio, observando a legislagdo especifica;

IX - providenciar a incorporagdo de bens patrimoniais doados por terceiros;

X - programar, executar, coordenar e controlar as atividades de tombamento,
movimentagdo e baixa dos bens moveis classificados como patrimoniais;

XI - promover a fiscalizacdo constante e direta dos bens patrimoniais, sugerindo
providéncias a serem tomadas com relacdo a irregularidades encontradas;

ENDERECO: Av. Magalh&es Barata, 1234 - Sao Bras - Belem/PA | 66060-670 FONE: (091) 3217-5800
FAX: (091) 3217-5840 E-MAIL: jucepa@jucepa.pa.gov.br SITE: www.jucepa.pa.gov.br



WJUCEPA WA YPARA

STADO DO PARA

POR TODO O PARA

XII - realizar inventarios fisico-patrimoniais de acordo com a periodicidade devidamente
aprovada;

XIII - estudar a possibilidade, de acordo com a legislagcdo vigente, de efetuar seguros
contra sinistros dos imoveis e moveis da institui¢ao;

XIV - relacionar os bens contabilizados mensal e anualmente bem como as baixas ou
transferéncias, informando a Geréncia de Financgas e Contabilidade;

XV - tornar disponivel, para cada Gestor, a relacdo dos bens que estdo sob sua
responsabilidade;

XVI - planejar a execugdo das medidas que visem a assegurar o pleno desenvolvimento
das atividades relacionadas com o levantamento de orcamentos, sejam eles prévios, por
estimativa ou compra direta;

XVII - emitir e manter o controle de emissdo de passagens para deslocamento dos
colaboradores;

XVIII - organizar e manter atualizados os cadastros de fornecedores e material;

XIX - negociar pregos, condi¢des e prazos de pagamentos nos processos de compra e
Servigos;

XX - acompanhar e manter o controle dos prazos de entrega dos processos de compra
direta;

XXI - fixar niveis de estoque minimo, maximo e ponto de pedido de materiais;

XXII - fazer observar, nos pedidos de aquisicdo de materiais, as especificacdes
necessarias a sua perfeita identificacao;

XXIII - acompanhar o desempenho das empresas inscritas no cadastro de fornecedores,
no que concerne ao cumprimento das obrigagdes assumidas;

XXIV - elaborar as autorizagdes de despesa, a qual contém todos os detalhes das
solicitacdes de compras e servigos (objeto, fornecedor, item orcamentario, valor, dotagdo, entre
outros), para posterior autorizacao;

XXV - manter atualizado o catdlogo de materiais, preocupando-se com a padronizagao,
especificacdo e codificacdo de todos os itens de estoque;

XXVI - definir, juntamente com as unidades administrativas, os itens a serem mantidos
em estoque, estabelecendo niveis de seguranca e lotes de reposigao;

XXVII - efetuar inventarios fisicos, periddicos, de materiais em almoxarifado, com
preparagao especial para itens pereciveis;

XXVIII - desenvolver estudos e propor alienagdo de itens em estoques considerados
obsoletos ou inserviveis;

XXIX - controlar as atividades de recebimento, conferéncia, guarda, conservacao,
distribuicdo, transferéncia e entrega de materiais adquiridos pela instituicao;

XXX - fiscalizar e acompanhar os servigos de recebimento e inspe¢ao dos materiais e/ou
equipamentos, examinando a documentacao que os acompanha, a fim de evitar falhas na remessa,
conferindo qualitativa e quantitativamente, procedendo a devolugao quando eles ndo estiverem de
acordo com as especificagdes solicitadas;

XXXI - providenciar o inventario anual de materiais bem como fazer cumprir a
realizagdo dos inventarios periodicos, conforme estabelecido em normas especificas;

XXXII - executar, coordenar e controlar as atividades de transporte da JUCEPA;
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XXXII - manter registros que permitam o controle individual das despesas com
veiculos, produzindo relatorios periodicos;

XXXIV - fiscalizar a execu¢do de servigos de manutencdo corretiva de veiculos nas
oficinas, elaborando demonstrativos das despesas correspondentes;

XXXV - estabelecer programas de manutengdo preventiva, evitando a paralisacdo de
veiculos e prevenindo custos excessivos;

XXXVI - providenciar a regularizagdo dos veiculos de acordo com a legislagdo em
vigor;

XXXVII - propor ao Diretor Administrativo e Financeiro a aquisi¢do ou aluguel de
veiculos, apods estudo de viabilidade;

XXXVIII- coordenar e controlar os trabalhos dos motoristas e demais colaboradores;

XXXIX - autorizar o abastecimento de combustivel e lubrificante dos veiculos,
controlando e registrando o seu consumo;

XL - supervisionar e fiscalizar a aplicacdo das normas relativas a utilizacao,
manuten¢ao; conservagdo e controle de veiculos bem como o cumprimento dos dispositivos e das
normas legais de transito;

XLI - promover, coordenar e controlar a limpeza do prédio;

XLII - verificar, periodicamente, o estado dos bens moveis, imoveis € equipamentos,
adotando as providéncias para a sua manutengao, substituicao ou baixa do patriménio;

XLIII - manter, em perfeito estado de funcionamento, as instalagdes telefonicas,
elétricas, hidraulicas, de esgoto e os equipamentos para prevengao de incéndios;

XLIV - promover a instalacdo, a troca e o remanejamento de paredes divisorias,
armarios modulados, balcdes, painéis de cortina, acessorios para banheiro, instalacdo de portas e
execucdo de pequenos reparos, montagens e desmontagens de moveis, aberturas e consertos de
fechaduras em geral e outros servicos;

XLV - atender as auditorias externas e internas;

XLVI — desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribuigdes que possam vir a

surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade conforme as necessidades da area ou da
JUCEPA.

Secao VI
Da Geréncia de Gestao de Pessoas

Art. 23. A Geréncia de Gestdo de Pessoas, subordinada diretamente a Diretoria
Administrativa e Financeira, compete:

I - gerenciar os processos de cadastro, movimentacao e pagamento da forca de trabalho
da JUCEPA, bem como os processos que propiciem condi¢des para o crescimento € manutengao
da motivagao destes;

IT - coordenar o processo de recrutamento e selegdo de pessoal, estagiario, obedecendo
as normas legais vigentes estabelecidas no programa de estagio;

IIT - solicitar concessao de beneficios para os colaboradores;

IV - coordenar e supervisionar a politica de suprimento de recursos humanos do 6rgao;

V - realizar a capacitacao técnica das unidades do 6rgdo no que se refere a sua area de
atuagio;
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VI - coordenar, controlar e efetuar a execugdo das atividades relacionadas ao pagamento
de pessoal;

VII - criar, organizar e manter atualizada a ficha financeira

individual dos colaboradores;

VIII - elaborar e encaminhar ao Diretor Administrativo e Financeiro o relatério mensal
de suas atividades;

IX - preparar despachos, emitir pareceres, realizar estudos, elaborar normas e
desenvolver outras atividades de execugao, controle e avaliagdo na area de recursos humanos;

X - propor e operacionalizar a politica de desenvolvimento e capacitagdo para atender o
programa anual de treinamento e educagdo do 6rgao;

XI - subsidiar a organizagdo com informagdes para a garantia dos direitos e deveres dos
colaboradores;

XII - propor, administrar e operacionalizar melhorias beneficios diretos e indiretos aos
colaboradores;

XIIT - manter atualizado e disponivel no sistema da SEPLAD o cadastro de servidores;

XIV - coordenar, acompanhar e direcionar os convénio e programas que estdo sob sua
responsabilidade;

XV - fornecer informagdes ou expedir certidoes e declaragdes;

XVI - fornecer os elementos necessarios a elaboragdo da proposta orcamentaria, com
relagdo as despesas com vencimentos;

XVII - revisar os pagamentos de pessoal efetuados;

XVIII - estudar, orientar, controlar, coordenar ¢ promover a correta aplicagdo da
legislacdo, das normas e dos procedimentos pertinentes a area de recursos humanos, instruindo
processos administrativos relativos aos direitos, deveres e as vantagens dos colaboradores;

XIX - atender as auditorias externas e internas;

XX - prestar outras informacdes e orientacdes relacionadas as atribui¢des da geréncia;

XXI - elaborar planos e programas gerais bem como promover sua integragdo e
compatibiliza¢do, tendo em vista as diretrizes estabelecidas pelo 6rgao;

XXII - desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribui¢des que possam vir a
surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade conforme as necessidades da area ou da
JUCEPA.

Secao VII
Da Geréncia de Registro Mercantil

Art. 24. A Geréncia de Registro Mercantil, subordinada diretamente & Diretoria de
Registro Mercantil, compete:

I - gerenciar os processos de recebimento e expedicdo, a orientacdo e deliberacdo de
processos de regime singular;

IT - o registro e a guarda da documentacdo referente ao registro publico de empresas
mercantis;

IIT - orientar sobre procedimentos de entrada e saida de processos e documentos do
registro mercantil, incluindo tabela de precos;
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IV - dar apoio técnico e operacional sobre processos do registro mercantil, informando,
divulgando e orientando aos clientes internos e externos;

V - recepcionar e devolver documentos e processos do registro mercantil;

VI - efetuar pesquisa sobre o nome empresarial nos atos do registro mercantil;

VII - autenticar os documentos de escrituragao mercantil (livros) e publicacdo no jornal
Didrio Oficial do Estado e outros jornais;

VIII - recepcionar, protocolar, etiquetar, encaminhar e devolver documentos e processos
aos usuarios internos e externos, alimentando o sistema com posi¢ao de andamento e tramitacao
interna, incluindo processo interno de carta de crédito ou ressarcimento de valores, livros do
registro mercantil, pesquisa de vinculagdo (pessoa fisica ou juridica); tramitacdo de retorno de
processo ou documento do registro mercantil, solicitacdo prévia do quantitativo de atos para
Certidao de Inteiro Teor;

IX - analisar e proferir decisdes sobre processos ¢ documentos do registro mercantil de
acordo com a legislacdo e praticas operacionais vigentes;

X - proceder a matricula, a destituicao e as alteracdes de dados dos agentes auxiliares do
comércio, assim como exercer fiscalizagdo sobre os mesmos, conforme legislagdo propria e
procedimentos operacionais;

XI - manter atualizada lista dos leiloeiros, por antiguidade;

XII - fazer a publicag@o dos atos deferidos do registro mercantil e dos atos dos agentes
auxiliares do comércio, previsto em lei;

XIIT - receber e responder memorando, e-mail, fax, correspondéncias, servigos via -
postal pertinente ao registro mercantil, incluindo informagdes eletronicas on line ao cliente
(telejucepa, chat, etc.);

XIV - atender as consultas via prontuario aos clientes internos e externos para
verificagdo de documentos arquivados do registro mercantil;

XV - receber, conferir, organizar, ordenar, arquivar e/ou armazenar os documentos,
imagens, processos ¢ atos do registro mercantil e atividades afins, mantendo os prontudrios com
seguranga, integridade e conservacao; incluindo encaixe e retirada de prontudrio, microfilmagem
de processos e os procedimentos no arquivo para os atos de prote¢do ao nome empresarial,
transferéncia de sede, encaixe de atos de filial-matriz em outro Estado e juntada de prontudrio-
inscri¢do de sede;

XVI - solicitar, preparar o envio e receber de Juntas Comerciais de outras unidades da
federagdo, a documentacdo de empresas transferidas no pais;

XVII - expedir carteira de exercicio profissional para empresarios e Agentes Auxiliares
do Registro Mercantil,

XVIII - autenticar os processos ¢ atos deferido;

XIX - proceder com regularizacio e recomposicdo do ato e prontuario quando
necessario e justificavel e amparado em instru¢des de trabalho da GRM, conforme o caso
especifico, como extravio de documento na JUCEPA, extravio de documento pelo usuario e
extravio de protocolo;

XX - emitir relatdrio estatistico mensal do registro mercantil para DRM e MCI,

XXI - emitir relatorio estatistico de sdcio estrangeiro mensal para Policia Federal;

XXII - emitir informagdes e relatorio gerencial mensal para clientes internos e externos;
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XXIII - fazer bloqueios, pendéncias administrativas e judiciais, corre¢cdes e consolidar
dados cadastrais de empresas do registro mercantil, incluindo as necessidades de expurgamento
ou altera¢des de dados que dependam do administrador do sistema;

XXIV - emitir certidoes de empresas do registro mercantil (inteiro teor, simplificada e
especifica), incluindo as atividades afins, como certidao de leiloeiro;

XXV - disponibilizar relatorios e listagens com dados cadastrais de empresas do registro
mercantil para cliente internos e externos, conforme solicitagdo e contratos de servigos;

XXVI — processar e deliberar sobre DBE — Documento Basico de Entrada, na forma de
convénio com a Receita Federal;

XXVII - formatar a pauta de reunido ordinaria de Turma e a relagdo de processos dos
vogais, assim como processar as decisdes nos processos encaminhados a reunido de Turma;

XXVIII - processar o cancelamento das empresas inativas, enquadradas com 10 anos
sem movimento de registro na JUCEPA, de acordo com a legislacgao;

XXIX - promover permanentemente a integragdo e a capacitagdo da equipe de
servidores e estagiarios para a melhoria do ambiente de trabalho e a qualidade dos servigos
prestados;

XXX - proporcionar prestacdo de servigos integrados, quando solicitado, as outras
unidades da DRM, da JUCEPA ou do governo do estado e outras entidades publicas e privadas;

XXXI - desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribuigdes que possam vir a

surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade conforme as necessidades da area ou da
JUCEPA.

Secao VIII
Da Geréncia de Projetos

Art. 25. A Geréncia de Projetos compete:

I — gerenciar os projetos em que a Junta Comercial se envolver, a titulo exemplificativo:

a) integracdo com a Redesim;

b) cadastro dos atos sujeitos ao registro publico de empresas mercantis e atividades
afins;

¢) suporte e treinamento ao usudrio externo;

d) comunicagao e eventos.

IT — desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribui¢cdes que possam vir a
surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade conforme as necessidades da area ou da
JUCEPA.

Art. 26. Os gerentes de projetos DAS 4 ficardo subordinados a Presidéncia e serdo
responsaveis pelo monitoramento, criacdo e desenvolvimento e os gerentes de projetos DAS 3
ficardo subordinados um em cada Diretoria e serdo responsaveis pelo desenvolvimento e
execucao.

Secao IX
Da Nucleo de Recursos Tecnolégicos
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Art. 27. Ao Nucleo de Recursos Tecnologicos, unidade de assessoramento subordinada
diretamente a Secretaria-Geral, compete:

I - definir os padroes de equipamentos, de softwares, acessoérios de informatica
infraestrutura a serem utilizados pelo 6rgao;

IT - manter em funcionamento as ferramentas tecnologicas indispenséaveis as atividades
desenvolvidas pelo 6rgao;

III - estudar, sugerir e implantar novas tecnologias;

IV - dar suporte em operagdes criticas no sistema referente ao cadastro nacional de
empresas;

V - dar suporte técnico em aplicativos e sistemas;

VI - desenvolver e manter sistemas internos;

VII - instalar e configurar novos programas e equipamentos de informatica;

VIII - viabilizar a interface tecnoldgica com usuarios remotos;

IX - especificar os suprimentos de informatica e prestar assessoria aos Coordenadores,
Gerentes e a unidade de material e patrimonio sobre o uso € consumo destes;

X - executar atividades de andlise de sistemas de informacdo, nos campos de
desenvolvimento, manutencao de aplicativos, documentagao e apoio aos usudrios de servigos de
informatica;

XI - fazer copia de seguranca dos dados armazenados nos servidores e equipamentos de
rede, pela manutengdo de processo sistematico de backup e recuperagdo de dados;

XII - prestar treinamento e suporte técnico ao usuario;

XIII - elaborar documentagao técnica;

XIV - prestar orientagdo na utilizagdo de hardware e software, desenvolvimento,
implementagdo e manutengdo de programas;

XV - instalar e acompanhar os recursos de informatica nos atendimentos a eventos;

XVI - orientar os usuarios nos procedimentos de operagao de equipamentos e softwares;

XVII - resolver problemas Técnicos e operacionais junto aos usudrios de informética na
utilizacao dos recursos e programas de computador;

XVIII - programar equipamentos através de suas linguagens nativas;

XIX- desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribuigdes que possam vir a
surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade conforme as necessidades do 6rgdo.

Secao X
Do Nucleo de Monitoramento e Controle Interno

Art. 28. Ao Nucleo de Monitoramento e Controle Interno, unidade de assessoramento
diretamente subordinada a Secretaria Geral, compete:

I - implantar, coordenar e acompanhar auditorias internas na sede e unidades
desconcentradas;

IT - realizar a capacitacdo técnica das unidades da corporagdo no que se refere a sua area
de atuacao;

IIT - assistir e assessorar os dirigentes do 6rgao e Unidades Gestoras no desempenho das
atividades de planejamento, orcamento, pesquisa, acompanhamento e avaliagao;
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IV - supervisionar e orientar, com a coordenagdo do Diretor Administrativo e Financeiro,
no ambito da JUCEPA, a elaboracdo do plano plurianual, da lei de diretrizes orgamentarias e do
or¢amento anual;

V - preparar, junto com a DAF, proposta or¢camentdria anual e plurianual e remeté-lo ao
orgdo competente para apreciacao dos valores quantitativos e qualitativos dos programas;

VI - acompanhar, controlar e avaliar, de periodo a periodo, a execugdo dos programas de
orgamento da instituicdo, analisar os desvios verificados e seus reflexos no alcance das metas
finais;

VII - exercer no ambito da JUCEPA a verificagdo dos sistemas contabil, financeiro, de
execugdo orcamentaria, patrimonial, operacional e de pessoal, além de dar suporte técnico aos
orgdos de execugdo da JUCEPA;

VIII - emitir relatorios e pareceres sobre auditorias realizadas;

IX - elaborar e executar roteiros e programas de auditoria;

X - avaliar o controle interno das Coordenadorias ¢ Geréncias da JUCEPA;

XI - analisar e emitir relatorio de processos/procedimentos encaminhados pela Gerencia
de Finangas e Contabilidade da JUCEPA, inclusive processos de pagamento;

XII - realizar trabalho de andlise na prestacao de contas dos convénios e suprimento de
fundos;

XIII - normatizar o acompanhamento, a sistematizagdo e a padronizagdo dos
procedimentos de auditoria;

XIV - disciplinar, acompanhar e controlar as contratagdes de obras e servigos de
engenharia, bem como, as compras € outros servicos observadas as normas pertinentes as
licitagdes, previstas na legislacao especifica;

XV - estudar permanentemente o sistema de planejamento e controle do orgao,
propondo as devidas alteragdes em fungdo de novas necessidades de atualizagdo e aumento da
eficiéncia;

XVI — promover o monitoramento da execucdo or¢amentaria, financeira e patrimonial
da entidade.

XVII — registrar diariamente as conformidades nos sistemas existentes ou outro que
venha a ser exigido pela Auditoria Geral do Estado;

XVIII — emitir relatoério de controle interno, conforme regras dispostas pela Auditoria
Geral do Estado;

XIX — colaborar com a Geréncia de Finangas e Contabilidade na organizagdo e
elaboragdo da prestagdo de contas exigidas pelo controle externo;

XVI - desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribuigdes que possam vir a

surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade conforme as necessidades da area ou da
JUCEPA

Secao XI
Das Coordenadorias Regionais

Art. 29. As Coordenadorias Regionais, unidade de dire¢do executiva subordinada a
Diretoria de Registro Mercantil, com apoio do Assessor Regional, compete:
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I- coordenar as atividades de registro publico de empresas mercantis nas Unidades
Desconcentradas, orientando, recebendo, analisando e decidindo sobre atos do registro publico de
empresas mercantis nas Unidades Desconcentradas da JUCEPA nos diversos municipios
paraense;

IT - coordenar as atividades de registro publico de empresas mercantis nas Unidades
Desconcentradas;

IIT - orientar o usudrio sobre os procedimentos operacionais e técnicos de entrada de
documentacao;

I'V- analisar tecnicamente os atos e proferir decisdes singulares, quando autorizados pela
Presidéncia;

V - autenticar os atos deferidos;

VI - autenticar diario oficial, jornais e instrumentos de escrituragdo mercantil e
atividades afins;

VII - expedir certiddes simplificadas e oficios referentes as atividades do registro
mercantil;

VIII - expedir carteiras do exercicio profissional;

IX - alimentar e manter o sistema com dados dos atos do registro mercantil, garantindo a
sua integridade;

X - manter a Coordenadoria dentro dos padrdes e responsabilidades estabelecidas pela
JUCEPA;

XI - atender as necessidades e exigéncias da DRM e/ou ASR;

XII - fiscalizar e acompanhar as atividades desenvolvidas por seus colaboradores e
Coordenadorias e interceder naquelas, sempre que necessario;

XIII - desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribuigdes que possam vir a
surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade conforme as necessidades da area ou da
JUCEPA.

Secao XII
Da Assessoria de Administraciao de Contratos

Art. 30. Ao Assessor de Administracio de Contratos, diretamente subordinado a
Diretoria Administrativa e Financeira compete:

I - assegurar e acompanhar o cumprimento dos contratos e convénios firmados com a
JUCEPA, orientando, fiscalizando e recomendando, quando couber, a aplica¢ao das penalidades
previstas em lei;

IT - aplicar procedimentos para garantir o pleno acompanhamento dos contratos e
convénios;

IIT - dar inicio aos processos de renovacao de contratos com a antecedéncia necessaria;

IV - desenvolver a elaboragdo dos contratos ¢ convénios firmados com a JUCEPA, bem
como a publicagdo dos mesmos;

V - elaborar controle de acompanhamento para cumprimento dos contratos € convénios
firmados com a JUCEPA;

VI — elaborar minuta de portaria de nomeagao de fiscal de contrato;

VII - orientar e dar suporte aos fiscais de contrato no cumprimento da fungao;
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VIII - elaborar e encaminhar ao Diretor Administrativo e Financeiro o relatdrio mensal
das atividades da ADC.

Secao XIII
Da Assessoria Regional

Art.31. A Assessoria Regional, diretamente vinculados a Diretoria de Registro Mercantil
compete:

I - assegurar condigdes as coordenadorias regionais, para a execucao dos atos de registro
mercantil conforme disposicao legal;

IT - efetuar estudos de viabilidade técnica e de necessidade de recursos para estruturagao
de Coordenadorias Regionais;

IIT - implantar as Coordenadorias Regionais;

IV - diagnosticar a necessidade para treinamento e capacitagdo das Coordenadorias
Regionais;

V - intermediar o relacionamento com as parcerias e unidades internas, no ambito
técnico e operacional,

VI - padronizar os procedimentos técnicos e operacionais para as Coordenadorias
Regionais;

VII - fazer acompanhamento “in loco” anualmente em cada Coordenadoria Regional,
para melhor coordenar e orientar com eficacia as atividades desenvolvidas;

VIII - analisar e elaborar relatorios gerenciais referentes as Coordenadorias Regionais;

IX - realizar a capacitag¢do técnica das Coordenadorias Regionais no que se refere a sua
area de atuacao;

X - elaborar os convénios pertinentes a sua area de atuagao;

XI - fazer proposi¢do e a sugestdo a instancia superior para a institui¢do, normatizagao
e/ou alteracdo de procedimentos técnicos e administrativos, que possam resultar na dinamizagao,
uniformizacdo e melhoria de desempenho das atividades regionais;

XII - desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribui¢cdes que possam vir a
surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade conforme as necessidades da area ou da
JUCEPA.

Secao XIV
Da Ouvidoria

Art. 32. A Ouvidoria, diretamente subordinada a Secretaria Geral, compete:

I - ouvir o cidaddo e canalizar para todas as unidades internas seus registros,
assegurando o devido retorno;

II - representar o cidaddo junto a JUCEPA, viabilizando um canal direto de
comunicagao;

III - alimentar o sistema da ouvidoria;

IV - prover os setores competentes de informacdes necessarias para divulga¢do na
pagina oficial da JUCEPA;
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V- elaborar relatorio quinzenal sobre as atividades da Ouvidoria, e encaminha-lo ao
superior hierarquico, com copia para o Vice-presidente e plendrio;

VI - receber ¢ encaminhar para apuragdo as manifestagdes dos cidaddos, em especial
denuncias de irregularidades, contendo o despacho se houve a mesma denuncia no mesmo
periodo, do mesmo denunciante ou denunciante diferente;

VII - dar conhecimento das manifestacdes aos respectivos gestores para que tomem as
providéncias cabiveis, se necessarias;

VIII - apurar a procedéncia de dentincias € acompanhar o andamento dos assuntos em
exame;

IX — promover a adocdo de mediacdo e conciliagdo entre o usudrio e o 6rgdo ou a
entidade publica, sem prejuizo de outros 6rgaos competentes;

X - dar conhecimento da solucao/resultado da demanda ao usuario;

XI - manter sigilo e protecdo dos envolvidos em dentincias de irregularidades;

XII - propor aos dirigentes a implementa¢do de medidas administrativas, quando houver
necessidade;

XIII - divulgar estatisticas e informagdes relativas aos assuntos tratados;

XIV - desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribui¢des que possam vir a

surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade conforme as necessidades da area ou da
JUCEPA.

TITULO V
Da Composicao e Funcionamento dos Orgaos Colegiados

CAPITULO I
Dos Orgaos Deliberativos

Art. 33. As Turmas e o Plendrio sdo 6rgdos deliberativos colegiados da JUCEPA,
compostos por Vogais.

§ 1° - Os Vogais e suplentes serdo nomeados pelo Governador do Estado, exceto o Vogal
e suplente representantes da Unido, para mandato de 4 (quatro) anos, permitida uma reconducao,
independente da entidade representada e da condigdo de titular ou suplente, e escolhidos dentre
integrantes de lista encaminhada pelo Presidente da JUCEPA, atendido o disposto nos §§ deste
artigo.

§ 2° O periodo do mandato ¢ unico e coincidente para todos os vogais, se inicia na data
da sessdo inaugural do plendrio, e finda, automaticamente, ap6s o transcurso do prazo de duracao
indicado no caput.

§ 3° O mandato do vogal nomeado ap6s a sessdo inaugural findard simultaneamente com
os demais.

§ 4° A data da sessdo inaugural para o quadriénio 2019/2023 ¢ 16/10/2019, que servira
para fins de contagem de prazo.

§ 5° O vogal que foi reconduzido somente poderd ser nomeado, novamente, apos o
decurso de um quadriénio.
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§ 6° - O Presidente e o Vice-Presidente serdo designados pelo Governador do Estado,
dentre os Vogais nomeados para o mandato vigente.

§ 7° - Os vogais serdo substituidos em suas faltas e afastamentos por vogal suplente,
designado pelo Presidente, dentre aqueles nomeados pelo Governador do Estado.

Art. 34. O niimero de Vogais e suplentes sera fixado no inicio de cada mandato dos
Vogais, no decreto de sua nomeagdo, podendo haver a extingdo ou a instalagdo de novas Turmas
pelo Presidente no curso do mandato, segundo critérios de conveniéncia e oportunidade,
observado o previsto no Decreto n° 1.800, de 30 de maio de 1996.

Secao I
Dos Vogais

Subsecio I
Das Competéncias

Art. 35. Compete ao Vogal e ao suplente quando convocado, sem prejuizo de outras
atribuicdes e responsabilidades, nos termos deste Regulamento:

I - comparecer as sessoes ordinarias e extraordinarias de sua Turma e do Plenario, se
dele integrante, participar dos debates e votar;

IT - integrar outra Turma, temporariamente, por designacdo do Presidente;

IIT - examinar e relatar os processos que lhe tiverem sido distribuidos;

IV - submeter previamente, se for o caso, a Procuradoria ou diretoria competente os
pedidos de arquivamento dos atos sujeitos ao regime de decisdo colegiada que envolvam fichas
cadastrais gravadas com registros de bloqueio ou pendéncia, para a devida instru¢do necessaria a
decisdo;

V - examinar e despachar, por designacdo do Presidente, pedidos de arquivamento sob o
regime singular de julgamento;

VI - integrar grupos de trabalho ou comissdes, por designag¢do do Presidente;

VII - registrar a presenga as sessoes ordindrias e extraordindrias de sua Turma e do
Plenario, se dele integrante, assinando a folha de presenca, presencialmente ou digitalmente.

Subsecao I1
Da Escolha, Nomeaciao e Mandato

Art. 36. Os Vogais e suplentes de livre escolha do Governador serdo extraidos de lista, a
partir da lista encaminhada por seus respectivos 6rgdos e entidades de representacdo a JUCEPA,
que organizara o expediente e o submeterd, instruido, ao Governador do Estado.

§1° As listas referidas neste artigo, contendo, cada uma, proposta de trés nomes para
Vogal e de trés para suplente, deverdo ser remetidas até sessenta dias antes do término do
mandato, sendo considerada, com relacdo a cada entidade omissa, a ultima lista enviada.

§2° Entre os integrantes de cada lista triplice, um serd nomeado Vogal e outro suplente.

§3° A JUCEPA, através da secretaria geral, com até noventa dias antes do término do
mandato, deve notificar as entidades para que enviem suas listas triplices, dentro do prazo
previsto no §1°.
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Art. 37. Os Vogais e suplentes serdo nomeados dentre brasileiros que satisfacam as
seguintes condigdes:

I - estejam em pleno gozo dos direitos civis e politicos;

IT - ndo estejam condenados por crime cuja pena vede o acesso a cargo, emprego €
fungdes publicas, ou por crime de prevaricagdo, faléncia fraudulenta, peita ou suborno,
concussao, peculato, contra a propriedade, a fé publica e a economia popular;

III - sejam, ou tenham sido, por mais de cinco anos, inscritos no Registro Publico de
Empresas Mercantis como empresario, titular de empresa individual, socio ou administrador de
sociedade empresaria ou de cooperativa, valendo como prova, para esse fim, certiddo expedida
pela JUCEPA, dispensados dessa condi¢do os representantes da Unido e os das classes de
advogados, economistas, administradores e contadores;

IV - tenham mais de cinco anos de efetivo exercicio da profissao, quando se tratar de
representantes das classes dos advogados, economistas, administradores e contadores;

V - estejam quites com o servigo militar e o servigo eleitoral.

§1° Sao incompativeis para a nomeagdo os parentes consangiiineos ou afins, na linha
ascendente ou descendente, e na colateral, até o segundo grau, bem como os soécios da mesma
sociedade empresaria.

§2° Em caso de incompatibilidade, serdo seguidos, para a escolha dos membros,
sucessivamente, os critérios da precedéncia na nomeacao, da precedéncia na posse, ou de maior
idade.

Art.38. Qualquer pessoa podera representar, fundamentadamente, a autoridade
competente, contra a nomeagdo de Vogal ou de suplente contraria aos preceitos deste
Regulamento, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data da posse.

§1° A representacgdo sera dirigida ao Governador do Estado ou ao Ministro de Economia,
no caso de Vogal ou suplente representante da Unido, ¢ protocolada na Secretaria Geral da
JUCEPA.

§2° Incumbe ao Presidente submeter ao Governador do Estado, por intermédio do
Secretario de Estado da Secretaria Estadual de Desenvolvimento Economico, Mineracao e
Energia — SEDEME, parecer conclusivo sobre a representagdo, exceto no caso de impugnagao do
proprio Vogal-Presidente, cujo parecer conclusivo caberd a SEDEME.

§3° Julgada procedente a representagdo fundamentada em ato contrario a forma de
escolha da representatividade, sera efetuada nova nomeacao de Vogal ou suplente, observadas as
disposi¢des deste Regulamento.

§4° O Governador do Estado tornard sem efeito a nomeagdao do Vogal ou suplente, na
hipdtese de ser julgada procedente a representagdo que a tiver impugnado, apos a posse.

Art. 39. O Vogal ou suplente quando convocado perdera o mandato, na forma deste
Regulamento, nos seguintes casos:

I - mais de trés faltas consecutivas as sessdes do Plenario ou de Turma, ou doze
alternadas no mesmo ano, sem justo motivo;

IT - por conduta incompativel com a dignidade do cargo, a exemplo de:

a) usar, de qualquer forma, meios ilicitos para procrastinar o exame e julgamento de
processos, ou que, no exercicio do mandato, proceder com dolo ou fraude, ou praticar qualquer
ato de favorecimento;
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b) retiver processos em seu poder além dos prazos estabelecidos para relatar, proferir
voto ou para vista, sem motivo justificavel;

¢) recusar, omitir ou retardar, sem justo motivo, o recebimento de processos para
relatoria;

d) valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de terceiro; e

e) receber vantagens de qualquer espécie, ndo prevista neste regimento, em razao de suas
atribuicodes.

§1° A justificativa de falta devera ser entregue a JUCEPA até a primeira sessdo plenaria
seguinte a sua ocorréncia.

§2° Na hipotese do inciso I, a vista de representacao fundamentada, ou de oficio pelo
Presidente, o Plendrio, por decisdo tomada pelo primeiro nimero inteiro superior & metade dos
membros presentes, se julgar insatisfatorias as justificativas, ou, se estas ndo tiverem sido
apresentadas, assegurados o contraditério ¢ a ampla defesa, comunicard as autoridades ou
entidades competentes a perda do mandato.

§3° Na hipdtese do inciso II, a vista de representacdo fundamentada, ou de oficio pelo
Presidente, o Plenario, por decisdo tomada pelo primeiro numero inteiro superior a metade dos
membros do Colégio de Vogais, se julga-la procedente, assegurados o contraditério e a ampla
defesa, comunicara as autoridades ou entidades competentes a perda do mandato.

§4° Fora das hipoteses previstas no caput, o vogal ndo podera ser substituido no curso do
mandato, ainda que seja essa vontade da entidade que representa.

Subsecao 111
Da Posse

Art. 40. Salvo motivo de for¢a maior ou enfermidade, devidamente comprovados, a
posse do Vogal e do suplente ocorrera dentro de 30 (trinta) dias, contados da publicacdo do ato de
nomeacao.

Paragrafo tnico. Seré tornado sem efeito o ato de nomeagao se a posse nao ocorrer nos
prazos previstos no caput deste artigo.

Art. 41. A posse dos Vogais e suplentes serd dada pelo Presidente da JUCEPA, ou, no seu
impedimento, pelo Vice-Presidente.

§1° A posse consiste na assinatura de termo rubricado pelo Presidente da JUCEPA.

§2° No termo de posse, os Vogais e suplentes assumirdo o compromisso de bem servir a
JUCEPA, segundo a lei e a este Regulamento.

Subsecao IV
Da Vacancia e da Substituicao

Art. 42. A vacancia, relativamente ao vogal e suplente, decorre de:
I - extingdo ou término do mandato;

IT — Renuncia a pedido do titular;

IIT - perda de mandato, nos termos deste Regulamento, e

IV - falecimento.
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Paragrafo tnico. E vedado a substitui¢io do vogal no decorrer do seu mandado, exceto
nos casos de infra¢do disciplinar observado o devido processo legal.

Art. 43. Perdendo a eficicia a nomeagdo do Vogal, por ndo se ter dado a posse do
nomeado, ou no caso de vacancia, no curso do mandato, torna-se titular o suplente designado
pelo Presidente, que podera fixar a ordem de supléncia em lista.

Paragrafo unico. A convoca¢do do suplente pelo Presidente, para a posse como Vogal,
ndo atendida no prazo de 15 (quinze) dias, perde eficacia.

Art. 44. Ocorrendo a vaga de suplente:

I — incumbe a autoridade federal competente, a nomeagao do suplente do representante
da Uniao;

IT - competird aos orgdos corporativos, fazer a indicacdo do novo suplente, para
nomeagao pelo Governador do Estado;

IIT - nos casos da representacdo das confederagdes e federagdes sindicais patronais, das
associacdes comerciais ¢ daqueles de livre escolha do Governador, a nomeacao do suplente
recaird em qualquer dos nomes remanescentes das listas encaminhadas.

Art. 45. A ordem de substitui¢do dos vogais suplentes podera ser estabelecida pelo
Presidente em lista.

Art. 46. A deliberacdo pela perda do mandato afasta imediatamente o Vogal ou o
suplente do exercicio de suas fungdes, com perda da remunera¢ao correspondente, e a perda do
mandato sera definitiva apos a publicacdo da declaragdo de vacancia no Diario Oficial da Unido,
do Estado ou do Distrito Federal, conforme o caso.

Subsecio V
Do Exercicio

Art. 47. A convocagdo para o exercicio, apos a nomeagado e posse dos Vogais, se fara por
ato do Presidente que fixard o nimero de Turmas e a sua composi¢ao, assim como do Plenario.

Paragrafo unico. Poderd ser instituido curso de formagdo cujo aproveitamento
determinard a ordem de convocagdo para o exercicio dos vogais nomeados.

Art. 48. O vogal fica obrigado a registrar a sua presenga, em cada sessdo a que
comparecer, em folha ou livro proprio, presencialmente ou digitalmente.

Art. 49. A Secretaria Geral mantera atualizados os registros relativos aos vogais e
suplentes, em especial os atinentes ao exercicio e a presenga de que se trata o artigo 46 deste
regulamento.

Subseciao VI
Do Regime Disciplinar

Art. 50. Sem prejuizo da responsabilidade civil ou penal que couber, o Vogal responde,
administrativamente, pelos atos praticados, comissivos ou omissivos, no desempenho de sua
funcdo, com inobservancia de obrigacdo prescrita neste Regulamento.

Art. 51. O Vogal se obriga a:
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I - desempenhar as atribui¢des de sua fungdo com exatidao, assiduidade, pontualidade e
discricao;

Il - cumprir e fazer que se cumpram, no exercicio de suas atribuicdes, a legislagdo
relativa ao Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

IIT - participar dos debates com moderacao, respeito e urbanidade;

IV - levar ao conhecimento do Presidente da JUCEPA irregularidade de que tiver
conhecimento;

V - dar ao Presidente conhecimento prévio das auséncias previstas as sessoes de sua
Turma ou do Plenario, se dele integrante;

VI - manter, nas suas relagdes de trabalho, na JUCEPA, comportamento condizente com
as responsabilidades de sua fungao;

VII - cumprir, observada sua competéncia, as deliberagdes do Plenario, e

VIII - guardar reserva sobre as informacgdes de carater sigiloso de que tenha
conhecimento, relacionadas com os servigos da JUCEPA.

Art. 52. Ao Vogal ¢ vedado:

I - valer-se da funcdo para lograr qualquer proveito pessoal ou de terceiro;

IT - proceder, por qualquer forma, contra os interesses da JUCEPA;

III - receber vantagem de qualquer espécie, ndo prevista neste Regulamento, em razao de
suas atribuicdes;

IV - ausentar-se das sessdes de sua Turma ou do Plendrio, se dele integrante, sem motivo
justificado ou permissao;

V - emitir juizo ou fazer pronunciamento em nome da JUCEPA, ndo estando
credenciado;

VI - deixar, sem motivo justificado ou permissdo, de comparecer as sessdes de sua
Turma ou do Plendrio, se dele integrante, ou deixar de atender as convocacdes regulares do
Presidente;

VII - interferir, por qualquer forma, na tramitacdo de processo;

VIII - patrocinar interesses de terceiros perante a JUCEPA.

Paragrafo unico. As infragdes constantes do caput aplicam-se ao Vogal ainda que
licenciado.

Artigo 53. Sujeita-se o Vogal as seguintes sanc¢des disciplinares, pelas infragdes em que
incidir, segundo o disposto neste Regulamento:

I — adverténcia, e

I — perda de mandato;

Paragrafo unico. A aplicacdo de qualquer das sangdes ha de ser precedida de processo
administrativo disciplinar, assegurada ao indiciado ampla defesa.

Art.54. Na aplicagdo de penalidade, que ndo se sujeita & gradagdo indicada no artigo
anterior, tem-se em conta os antecedentes do indiciado, a natureza e a gravidade da infragdo, os
fatores que a tenham determinado e os danos que dela tenham decorrido para o servigo ou a
JUCEPA.

Art. 55. Compete ao Vice-Presidente encaminhar a Presidéncia proposta de abertura de
sindicancia ou processo administrativo para a apuragao de responsabilidade de Vogal.

§1° A apuragdo de responsabilidade compete a uma Comissdo Especial designada pelo
Presidente.
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§2° Competira a Comissao Especial conduzir a sindicancia ou processo administrativo e,
em relatorio, recomendar, no prazo de 30 (trinta) dias, se sindicancia e no prazo de 60 (sessenta)
dias se processo administrativo disciplinar, prorrogavel uma unica vez por igual periodo
respectivamente, o seu arquivamento ou a aplicagcdo de sang¢do disciplinar.

§3° A Comissdao Especial serd constituida pelo Vice-Presidente da JUCEPA, que a
presidird, e por 02 (dois) Vogais.

Art. 56. A sindicancia ou o processo administrativo, quando for o caso, abre-se com
termo indicativo dos atos ou fatos irregulares a serem apurados e do responsavel por sua autoria.

Art. 57. No caso de abandono da funcdo, o Presidente determinara a abertura do
processo administrativo.

Art. 58. A titulo de ato preparatdrio do termo inicial do processo administrativo, pode a
Comissao Especial, realizar investigacdo sumaria, respeitado o sigilo, sempre que necessario.

Art. 59. Ultimada a instrugdo, citar-se-a o indiciado para, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, apresentar defesa, sendo-lhe facultada vista do processo, na Secretaria Geral da JUCEPA.

§1° Havendo dois ou mais indiciados, o prazo sera comum.

§2° Achando-se o indiciado em lugar incerto, sera citado por edital, com prazo de 30
(trinta) dias.

Art. 60. O prazo de defesa podera ser prorrogado pelo dobro, para diligéncias reputadas
imprescindiveis, desde que requerido pela parte indiciada tempestivamente ¢ de forma motivada.

Art. 61. Apresentada a defesa, ou decorrido o prazo, a Comissao Especial submetera o
processo ao Presidente da JUCEPA, acompanhado de relatdrio, no qual concluird pela inocéncia
ou responsabilidade do acusado, indicando, se for o caso.

Art. 62. Recebida a sindicancia ou o processo administrativo, o Presidente da JUCEPA o
submetera ao Plenario para deliberagdo, comunicando o indiciado para ciéncia, com a devida
publicacao no diario oficial do Estado.

Art. 63. Estando a infracao capitulada na lei penal, serd remetido o processo a autoridade
competente, ficando traslado na JUCEPA.

Art. 64. Em qualquer fase do processo serd permitida a intervencdo de advogado
constituido pelo indiciado.

Art. 65. A sangdo disciplinar de demissao/exoneragdo sera aplicada pela autoridade que
procedeu a nomeagdo e a de adverténcia, pelo Presidente da JUCEPA.

Secao 11
Das Sessoes

Art. 66. O Plenario delibera em sessdes ordinarias, uma vez por semana, €
extraordinarias, por convocagdo do Presidente da Junta.

§1° As sessdes e votagdes sdo publicas, ressalvadas as tendentes a apreciar matéria de
natureza disciplinar.

§2° As sessOes poderdo ser realizadas de forma presencial, semi-presencial ou
virtualmente, conforme deliberagdo do plenario.

§3° As sessOes serdo registradas, preferencialmente em audio ou meio digital, em atas
que, submetidas a aprovacao, serdo arquivadas no gabinete para consulta ou fotocdpias, sendo
que as ressalvas ou corregdes serdo feitas no final da ata, que conterd obrigatoriamente a relagdo
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nominal dos vogais e demais presentes, as justificativas apresentadas pelas faltas e todos os
assuntos tratados.

§4° A pauta das reunides plendrias serd enviada com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas aos Vogais, com os documentos necessarios a deliberagao.

Art. 67. O Plenario Deliberativo funcionard com a presenga minima de metade de seus
membros, e suas deliberagdes serao tomadas por maioria simples de votos, cabendo um voto a
cada vogal e cabendo ao Presidente o voto de qualidade, em caso de empate na votagao.

Paragrafo unico - A presidéncia da sessdo plendria, se ausentes o Presidente e o Vice-
Presidente, serd exercida pelo vogal maior idade. A sessdo plenaria serd secretariada pela
Secretaria Geral.

Art. 68. O Presidente disponibilizara no site da JUCEPA, na tltima semana de cada més,
calendario das sessdes do Plenario, a ser cumprido no més seguinte.

§1° Nao se realizando sessdo ordindria, qualquer que seja o impedimento, serd prevista
ou convocada para outro dia da mesma semana, ou de outra, caso a convocagao se faca necessaria
para assegurar o atendimento dos julgamentos pendentes.

§ 2° O Secretario-Geral cuidard para que o calendario das sessdes do Plendrio tenha
adequada publicidade, visando a estimular a presenga, nos julgamentos, das partes e outros
interessados.

Art. 69. O prazo de tolerancia para o inicio da sessdo do Plenario ¢ de 15 (quinze)
minutos, findo o qual, ndo havendo numero regimental, o Presidente da JUCEPA, conforme o
caso, nao abrird a sessdo, lavrando-se termo de que conste o ocorrido com os nomes dos Vogais
que tenham comparecido.

Art. 70. As sessdes ordinarias realizam-se independentemente de convocacdo e
destinam-se prioritariamente ao exame e julgamento de matéria relativa ao Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins.

Art. 71. Extraordindrias sdo as sessdes convocadas em decorréncia de:

I - acimulo de processos nas sessdes ordinarias;

IT - urgéncia ou importancia de matéria sobre a qual se tiver de deliberar;

III - ndo se ter cumprido o nimero minimo previsto de sessdes ordindrias mensais,
qualquer que tenha sido o impedimento.

§ 1° As sessOes extraordinarias realizam-se em dia ¢ hora designados na respectiva
convocacao, encerrando-se quando cumprido o fim a que se tenham destinado, observada a
necessaria publicidade.

§ 2° As sessoOes extraordinarias sao convocadas pelo Presidente da JUCEPA, de oficio,
ou por requerimento fundamentado de, no minimo, 2/3 dos vogais.

Art. 72. As turmas, cada uma composta de trés vogais, funcionardo de forma digital de
deliberardo por maioria simples.

§1° A composicao da turma se dara de forma aleatoria, mediante distribuicdo automatica
do sistema, formando-se por aqueles vogais que primeiro deliberarem sobre os processos
distribuidos na fila unica.

§2° Cada vogal devera acessar o sistema pelo menos duas vezes na semana, conforme
deliberado previamente o dia da semana de cada um em sessao plendaria, sob pena de ser langado
falta.
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§3° A decisdo da turma ¢ publica e sera disponibilizada no site da JUCEPA em forma de
relatorio, e disponibilizado os autos na secretaria geral para consulta de interessados mediante
requerimento.

§4° Quando ndo houver processo pautado para deliberacdo em Turmas, a presenga do
vogal podera ser substituida pela realizacdo de decis@o singular em processo de natureza juridica
empresario individual.

Secao 111
Do Plenario

Art. 73. O Plenério sera composto por 11 (onze) Vogais designados pelo Presidente
dentre os integrantes das Turmas, entre eles incluidos o Presidente e o Vice-Presidente.

Paragrafo unico - A Secretaria Geral e a Procuradoria terdo assento no Plendrio, com
direito a voz, mas sem voto.

Subsecio I
Das Sessoes do Plenario

Art. 74. Para deliberar, retne-se o Plenario, ordinariamente, conforme o calendario das
sessoes fixado pelo Presidente da JUCEPA, observando a divulgacdo dos processos em pauta
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

§1° Iniciada a votag¢do, nenhum Vogal pode retirar-se do recinto sem a permissdo do
Presidente, sob pena de responder pelo cometimento de infragdo disciplinar.

§2° O advogado com mandato para intervir no processo poderd ocupar a tribuna para
requerer, produzir sustentagdo oral ou prestar as informagdes que lhe tenham sido solicitadas
pelos Vogais, por 15 (quinze) minutos.

§3° O publico ocupara, na Sala do Plendrio, os lugares que lhe tiverem sido destinados.

Subsecao I1
Da Mesa Diretora e dos Vogais

Art. 75. A hora fixada, o Presidente, assumindo lugar a Mesa Diretora, declarara aberta a
sessdo, desde que registrada a presenca da maioria dos Vogais, no minimo, computada a do
Presidente e a do Vice-Presidente.

Art. 76. Quando nao se tratar de exame e deliberacdo de matérias de sua competéncia,
outras pessoas poderdo participar da Mesa Diretora, a critério e por convite do Presidente.

Art. 77. Na auséncia concomitante do Presidente e do Vice-Presidente a presidéncia da
sessdo plendria sera exercida pelo Vogal de maior idade.

Subsecio I11
Da Ordem dos Trabalhos

Art. 78. Nas sessoes observar-se-a a seguinte ordem:
I - verificacdo do nimero de Vogais presentes;
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IT - leitura, discussdo e aprovacao da ata da sessdo anterior;

III - leitura do expediente;

IV - relatério, discussdo e julgamento dos processos;

V - exame, discussao e aprovacao de indicagdes e propostas.

Art. 79. Os julgamentos observardo a ordem de antigiiidade dos processos, apurada pelo
respectivo registro do protocolo.

Art. 80. Dé-se preferéncia, no julgamento, ao processo:

I - considerado urgente;

I - cujo julgamento tenha sido suspenso em sessdo anterior e j& esteja em condi¢des de
ser votado;

III - para cuja sustentac@o oral haja orador inscrito.

Art. 81. Cada assunto serd objeto de deliberacdo ou decisdo a partir do relatério do Vogal
a que tiver sido distribuido.

Paragrafo tnico - Processos que versarem sobre questdo de mesma natureza, embora
com aspectos peculiares, podem ser objeto de um sé julgamento. Nesta hipotese, os relatdrios
podem reportar-se ao anterior, indicando as peculiaridades do caso.

Art. 82. Concluido o relatério, o Presidente dard palavra aos advogados das partes,
recorrente e recorrida, nessa ordem, credenciados por mandato nos autos e caso tenham solicitado
inscri¢do, para sustentagdo oral de suas razdes, por uma Unica vez ¢ pelo prazo maximo de 15
(quinze) minutos para cada uma delas.

Paragrafo nico. A seu exclusivo critério, o Procurador da JUCEPA podera, em seguida a
fala dos advogados, solicitar a palavra para prestar esclarecimentos sobre o assunto submetido a
exame do Plendrio ou para sustentar parecer de sua autoria, pelo prazo maximo de 15 (quinze)
minutos.

Art. 83. Em seguida, o Presidente dard lugar ao debate oral pelos Vogais, se assim o
quiserem, do assunto submetido a exame e deliberagao.

§1° Cada Vogal podera falar 2 (duas) vezes sobre o assunto em discussdo e mais 1 (uma)
vez, se for o caso, para explicar a modificagdo do voto.

§2° Nenhum Vogal falard sem que o Presidente lhe conceda a palavra, nem interrompera,
sem assentimento daquele que a estiver usando.

Art. 84. Questdo preliminar serd julgada antes do mérito, deste ndo se conhecendo se
incompativel com a decisao daquela, sua apreciagdo se iniciara com a manifestacdo do Relator,
seguindo-se a votacdo na ordem regimental.

Paragrafo unico. Sempre que, antes ou no curso do relatdrio, ou mesmo durante os
debates, algum dos Vogais suscitar preliminar, serd esta, antes da decisdo quanto ao mérito,
discutida e votada.

Art. 85. O julgamento pode ser convertido em diligéncia por deliberagdo do Plenario,
para que se cumpra requisito legal ou regulamentar, observado o disposto neste Regulamento.

Paragrafo unico. Cumprida a diligéncia, retornara o processo ao Relator a que tiver sido
originariamente distribuido.

Art. 86. Se algum dos Vogais pedir vista ao processo, ficard obrigado a devolvé-lo, no
maximo, na segunda sessdo ordindria subsequente, para prosseguimento da votacao.

§ 1° Ao reencetar-se o julgamento, serdo computados os votos ja proferidos pelos
Vogais, ainda que por qualquer motivo ausentes.
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§ 2° Nao participardo do julgamento os Vogais que ndo tiverem assistido ao relatério ou
aos debates.

Art. 87. Concluido o debate oral, o Presidente concedera a palavra ao Relator, que
proferira o voto.

Art. 88. Para efeito de votagdo, o Presidente concederd a palavra ao Vice-Presidente e,
em seguida, a cada um dos demais Vogais, conforme a ordem de solicitacao.

Paragrafo unico. Durante a votagdo ndo serd permitida qualquer interferéncia, salvo, a
critério do Presidente, para encaminhamento de votagao.

Art. 89. A deliberacao ¢ tomada pelo voto da maioria dos Vogais presentes, observados
os quoruns qualificados previstos neste Regulamento.

§ 1° Cada Vogal tem direito a um voto na deliberacao.

§ 2° Ao Presidente é vedado votar, salvo em matéria administrativa e, nos demais casos,
exclusivamente quando ocorrer empate.

Art. 90. O Vogal somente pode abster-se de votar em processos nos casos de
impedimento e/ou suspeicao.

Art. 91. Concluido o julgamento o Presidente proclamara a decisdo.

§ 1° A decisdo tera a data da sessdo em que se concluir o julgamento e sera, em qualquer
hipotese, autenticada com a assinatura do Presidente da sessdo e do Secretario-Geral.

§ 2° O julgamento, uma vez iniciado, deve ultimar-se na mesma sessdo, salvo a hipotese
de pedido de vista e conversdo do processo em diligéncia, observado o prazo regulamentar para
julgamento.

Art. 92. O Presidente adotara as providéncias que se fizerem necessarias a manutengao
da ordem na sessdo, cassando a palavra daquele que, segundo seu critério, ndo se esteja
conduzindo com moderagao ou o decoro requeridos, podendo, diante das circunstancias, compeli-
lo a retirada do recinto.

§1° O Presidente pode suspender os trabalhos da sessdo temporaria ou definitivamente,
se tal providéncia se fizer necessaria ao restabelecimento da ordem.

§2° Nesta hipotese, os assuntos ndo examinados serdo incluidos na pauta da sessdo
seguinte.

Art. 93. E facultada a terceiro, diretamente relacionado com o assunto submetido a
JUCEPA, requerer vista do respectivo processo durante o horario de expediente de atendimento
ao publico, na presenga de integrante do Quadro de Pessoal da JUCEPA.

Paragrafo inico. O Presidente baixara ato que complementa o disposto neste artigo.

Subsecao IV
Dos Impedimentos e da Suspeicao

Art. 94. Fica o Vogal impedido de votar em processo:

I - em que interveio como mandatario da parte, oficiou como perito ou prestou depoi-
mento como testemunha;
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IT - quando nele estiver postulando, como defensor publico ou advogado seu conjuge ou
companheiro, ou qualquer parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o tercei-
ro grau, inclusive;

IIT - quando for parte no processo ele proprio, seu conjuge ou companheiro, ou parente,
consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive;

IV - quando for sécio ou membro de dire¢do ou de administragdo de pessoa juridica par-
te no processo;

V - quando for herdeiro presuntivo, donatario ou empregador de qualquer das partes;

VI - em que figure como parte institui¢ao de ensino com a qual tenha relagdo de empre-
go ou decorrente de contrato de prestacao de servicos;

VII - em que figure como parte cliente do escritério de advocacia de seu conjuge, com-
panheiro ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusi-
ve, mesmo que patrocinado por advogado de outro escritorio;

VIII - quando promover acao contra a parte ou seu advogado.
Art. 95. Reputa-se fundada a suspei¢ao de Vogal, quando:
I - amigo intimo ou inimigo de qualquer das partes ou de seus advogados;

IT - que receber presentes de pessoas que tiverem interesse na causa antes ou depois de
iniciado o processo, que aconselhar alguma das partes acerca do objeto da causa ou que submi-
nistrar meios para atender as despesas do litigio;

IIT - quando qualquer das partes for sua credora ou devedora, de seu conjuge ou compa-
nheiro ou de parentes destes, em linha reta até o terceiro grau, inclusive;

IV - interessado no julgamento do processo em favor de qualquer das partes.

Paragrafo unico. Pode ainda o Vogal declarar-se suspeito por motivo de foro intimo.

Art. 96. A argliicdo de impedimento ou de suspei¢do dar-se-4 em peticdo fundamentada e
instruida, a qual sera anexada ao processo, ou oralmente em Plenario, com apresentaciao de prova
documental, se o caso.

Art. 97. Argiiida a suspei¢do ou suscitado o impedimento de Vogal, a questdo serad
submetida a deliberacao do Plenario, salvo diante do reconhecimento expresso do impedido ou
suspeito.
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Subsecio V
Das atas

Art. 98. As atas das sessdes plendrias lavradas, sob a orientagdo do Secretario-Geral e
redigidas com precisdo e concisdo, devem incluir:

I - o nimero, dia, més, ano e hora da abertura da sessao;

IT - os nomes dos integrantes da Mesa Diretora;

IIT - os nomes dos Vogais presentes e dos que tiverem dado ciéncia prévia da auséncia;

IV - indicag¢do resumida dos trabalhos realizados, especificados os processos, recursos
ou requerimentos apresentados, julgados na sessdo ou por qualquer motivo sobrestados, € o
resultado das votagdes, declinando os nomes dos Vogais vencidos;

V - outros assuntos tratados.

Paragrafo unico. Lida, no comego de cada sessdo, pelo Secretario-Geral, a ata relativa a
sessdo anterior sera posta em discussdo e votagdo, para aprovagdo, com ou sem
emenda/retificacdo, e, em seguida, assinada pelo Presidente e Secretario-Geral.

Art. 99. O Presidente, o Vice-Presidente, o Procurador e o Vogal poderdo requerer a
retificagdo da ata.

Paragrafo Unico. A Secretaria Geral proceder a retificagdo pertinente.

Art. 100. Das sessdes serao feitos os registros essenciais, a cargo da Secretaria Geral
para efeito de publicidade.

Secao IV
Das Turmas

Art. 101. Cada Turma, serd composta por 3 (trés) Vogais, formada mediante distribui¢ao
automatica do processo digital, conforme estabelecida a entrada do vogal no sistema.

Art. 102. Os casos em que, obedecida a ordem de ingresso do vogal no sistema, houver
dois votos iguais, o processo tramitard sem que haja necessariamente o voto do ultimo vogal
daquela turma respectiva, a fim de prover a celeridade do processo.

Art. 103. Compete aos membros da Turma:

I - zelar para que a distribuicdo dos processos a Turma se faca segundo os critérios
estabelecidos;

II - votar nas deliberagdes;

III- adotar providéncias que assegurem, por via dos relatdrios e do debate oral, o exame
acurado dos processos e a observancia dos prazos processuais;

IV - denunciar ao Presidente da JUCEPA, para o efeito de apuragdo de responsabilidade,
a ocorréncia ou a suspeita de ocorréncia de adulteragdo ou desvio de expediente ou documento
distribuido a Turma;

V - cumprir e fazer que se cumpram as disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

Art. 104. Das sessoes das Turmas serdo feitos os registros essenciais, a cargo da
Secretaria Geral, para efeito de publicidade.
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TITULO VI
Das unidades desconcentradas

Art. 105. A JUCEPA podera desconcentrar, exclusivamente, através de unidades
proprias ou mediante convénio com Orgdos da administracdo direta, autarquias e fundacdes
publicas ou entidades privadas sem fins lucrativos, os seguintes servicos:

I - receber, protocolar e devolver documentos;

IT - proferir decisdes singulares, desde que apds prévia designacao pelo Presidente;

IIT - autenticar instrumentos de escrituracdo do empresario individual, da empresa
individual de responsabilidade limitada (EIRELI), da sociedade empresaria, da cooperativa e dos
agentes auxiliares do comércio, conforme instru¢do normativa propria;

IV - expedir certidoes dos documentos arquivados e informar sobre a existéncia de
nomes empresariais idénticos ou semelhantes; e

V - expedir Carteira de Exercicio Profissional.

§ 1° Os procedimentos relativos aos servigos prestados pelas unidades proprias ou
conveniadas deverdo observar os mesmos requisitos praticados pela sede da Junta Comercial.

§ 2° As decisdes singulares nas unidades proprias poderdo ser proferidas por vogal ou
servidor e, nas conveniadas, apenas por servidor, designados, em qualquer caso, pelo Presidente
da Junta Comercial.

§ 3° O vogal ou servidor devera possuir comprovados conhecimentos em Direito
Empresarial e/ou em Registro Publico de Empresas.

§ 4° A autenticagdo dos instrumentos de escrituragdo do empresario individual, da
EIRELI, da sociedade empresaria, da cooperativa e dos agentes auxiliares do comércio somente
podera ser desconcentrada, por delegacdo da Junta Comercial, as unidades proprias ou autoridade
publica conveniada.

§ 5° As certidoes expedidas, nas unidades desconcentradas, poderao ser assinadas por
servidor, mediante delegacdo do Secretario-Geral.

§ 6° A expedicao de Carteira de Exercicio Profissional, nas unidades proprias ou
conveniadas, sera efetuada por servidor, mediante delegagdo do Presidente da Junta Comercial.

§ 7° As unidades desconcentradas deverdao remeter, no prazo maximo de vinte € quatro
horas, a documentagdo relativa aos servigos que devam ser prestados por outra unidade ou pela
sede da Junta Comercial.

§ 8° Os prazos para a prestacao dos servicos solicitados as unidades desconcentradas, em
que ndo haja vogal ou servidor habilitado com poder decisorio, contar-se-do a partir da data do
recebimento da documentacao na unidade que o tenha.

§ 9. Os atos deferidos nas unidades proprias ou conveniadas serdo mantidos,
exclusivamente, no arquivo da sede da Junta Comercial.

TITULO VII
Do Patrimonio

Art. 106. O patrimdnio da JUCEPA ¢ constituido por bens moveis e imoveis
pertencentes ao Estado do Para que estejam sob sua utilizagdo, bem como de outros bens que lhe
forem destinados e dos que venha a adquirir, como:
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I — bens mdveis, imoveis, titulos e direitos que forem adquiridos, doados ou legados;

IT — fundos especiais e saldos dos exercicios financeiros que forem transferidos para a
conta patrimonial;

IIT — bens e direitos, inclusive sobre seu nome e logomarcas, presentes ou os quais
adquirir com seus recursos;

IV — auxilios, doagdes, legados e quaisquer contribuicdes oriundas de pessoas juridicas,
fisicas, publicas ou privadas.

§ 1° Em caso de extingdo da JUCEPA, os bens e direitos serdao incorporados ao
patrimonio do Estado do Para.

§ 2° A JUCEPA poderd fazer investimentos visando a valorizagdo patrimonial e a
obtencdo de rendas aplicaveis a realizagdo de suas finalidades.

TITULO VIII
DA RECEITA

Art. 107. Constituem receitas da Junta:

I — as dotagdes consignadas no Orgamento Geral do Estado, da Unido e dos Municipios;

IT — a remuneragdo dos servicos de registro publico de empresas mercantis e atividades
afins, inclusive dos agentes auxiliares do comércio, bem como as respectivas multas, observadas
as normas legais pertinentes;

IIT — as receitas resultantes da prestacdo de servigos e outras receitas operacionais;

IV — o resultado de aplicagdes financeiras, juros e atualizagdes monetarias;

V —rendas e recursos provenientes de seu patrimonio;

VI — as receitas oriundas das alienagdes de materiais permanentes ¢ de consumo
inserviveis;

VII — os auxilios, subvengdes, empréstimos, contribui¢des privadas, bem como oriundas
de convénios, convengdes e¢/ou acordos celebrados;

VIII — as doagdes, legados e rendimentos de outras fontes;

IX — saldos de exercicios financeiros encerrados; €

X — outras receitas eventuais e extraordinarias.

TITULO IX ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 108. Os casos omissos no presente Regimento Interno serdo resolvidos pelo
Plenério.

Art. 109. Este regimento entra em vigor na data da sua publicagdo no Diario Oficial.

Art. 110. Revogam-se os arts. 1° a 16; 21 a 73 da Resolug@o Plenaria n°® 05, de 15 de
junho de 2009 e as disposi¢des em contrario.

Plenario da Junta Comercial do Estado do Para, 31 de Agosto de 2021.
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